Solicitud de Información
[Lugar], 
Señores:
{Nombre de la Entidad Gubernamental}
Atención: {Nombre del Funcionario (si se conoce)}
Presente.-

Asunto: Solicitud de Información Pública

De mi mayor consideración:
Yo, {Nombre completo}, identificado con {Tipo y número de documento}, con domicilio en {Dirección}, en ejercicio del derecho de acceso a la información pública consagrado en la legislación vigente, solicito la siguiente información:

Detalle de la información solicitada:
{Describir con claridad y precisión la información requerida}

La presente solicitud se realiza conforme a lo establecido en la ley de transparencia y acceso a la información. Solicito que la información sea remitida a la siguiente dirección de correo electrónico: {Correo electrónico}, o bien, que se me notifique para recogerla en la sede correspondiente.

Agradezco de antemano la atención prestada y quedo atento(a) a su pronta respuesta.

Atentamente,
{Nombre completo}
{Firma (si es en físico)}
{Teléfono de contacto}
{Correo electrónico}
