[Ciudad], [Fecha]
Señores:
Centro de Conciliación – Casa de Justicia de [nombre del municipio o barrio]
Ciudad
Asunto: Solicitud de audiencia de conciliación extrajudicial en derecho
Respetados señores:
Yo, [nombre completo], identificado(a) como aparece al pie de mi firma, en ejercicio del derecho consagrado en la Ley 640 de 2001, respetuosamente me permito solicitar la programación de una audiencia de conciliación extrajudicial en derecho, con el fin de resolver de manera pacífica el conflicto que describo a continuación:
1. Partes
Conciliador(a) Solicitante:
Nombre: [Nombre completo]
C.C. No.: [Número de cédula]
Dirección: [Dirección de residencia]
Teléfono: [Número]
Correo electrónico: [Correo]
Convocado(a):
Nombre: [Nombre completo del convocado]
C.C. No.: [Número de cédula, si se conoce]
Dirección: [Dirección del convocado, si se conoce]
Teléfono: [Número, si se conoce]
Correo electrónico: [Correo, si se conoce]
2. Descripción del conflicto
[Describa brevemente los hechos que originan el conflicto. Ejemplo:
“El convocado y yo suscribimos un contrato de arrendamiento por un inmueble ubicado en la carrera 10 #20-30, el cual se encuentra en mora por canon de arrendamiento de los meses de marzo y abril de 2025. He intentado llegar a un acuerdo directo sin éxito, por lo que recurro a esta vía conciliatoria.”]
3. Pretensiones
Solicito que en la audiencia se analicen y, de ser posible, se concilien las siguientes pretensiones:
· [Ejemplo: Que el convocado pague los cánones de arrendamiento adeudados por valor de $600.000]
· [Ejemplo: Que se acuerde un plan de pago]
· [Ejemplo: Que se reconozca la restitución del inmueble si no hay pago]
4. Anexos
Adjunto los siguientes documentos para soporte de la solicitud:
· Copia de mi cédula de ciudadanía.
· Copia del contrato [de arrendamiento, compraventa, préstamo, etc.].
· Soportes de deuda (si aplica).
· [Otro documento pertinente].
Agradezco la atención prestada y quedo atento(a) a la fecha y hora de la audiencia de conciliación.
Atentamente,

Firma:________________________
[Nombre completo del solicitante]
C.C. No. [Número de cédula] de [Ciudad]

www.victorcasamachin.com

